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Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 14/2023
Dyrektora ZS nr 1 im. A. Mickiewicza w Lublifcu

Regulamin organizacji wycieczek i wyj$¢ grupowych
Podstawa prawna:

1. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej w sprawie warunkéw i sposobu
organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki krajoznawstwa i turystyki.

2. Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 31 grudnia 2002 roku w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach.

§ 1. Zasady organizowania wycieczki
1. Terminy zgtaszania do wicedyrektora zamiaru zorganizowania wycieczki:
1) wycieczka jednodniowa, krajowa — tydzien przed jej planowanym terminem;
2) wycieczka dtuzsza, krajowa — miesigc przed jej planowanym terminem;
3) wycieczki zagraniczne — dwa miesigce przed planowanym terminem.

2. W szczegolnych przypadkach po uzyskaniu zgody dyrekcji terminy wymienione w ust. 1
mogaq ulec zmianie.

3. Dokumentacje wycieczki stanowig:

1) karta wycieczki wypetniona w dzienniku elektronicznym, a nastepnie wydrukowana;

2) lista uczestnikdw zawierajgcg imie i nazwisko ucznia oraz numer telefonu kontaktowego
do rodzicow/opiekunéw prawnych;

3) pisemna zgoda rodzicéw/opiekundéw prawnych;

4) umowa z biurem lub przewoznikiem — jesli dotyczy;

5) sprawozdanie i rozliczenie finansowe po zakonczeniu wycieczki.

4. Dokumentacja wycieczki, o ktérej mowa w ust. 3 pkt. 1-4 powinna by¢ ztozona
u wicedyrektora szkoty przez kierownika wycieczki w terminie minimum 3 dni roboczych przed
jej rozpoczeciem, a przypadku wycieczek zagranicznych — w terminie 3 tygodni, do
zatwierdzenia przez dyrektora.

5. Dokumentacje wycieczek, o ktdrej mowa w ust. 3 pkt. 1 i 2 sporzadza sie w dwdch
egzemplarzach — jeden egzemplarz pozostaje w szkole, drugi — zabiera kierownik. Pozostata
dokumentacja pozostaje w szkole.

6. Karte wycieczki dotyczacg wyjazddw zagranicznych sporzgdza sie w czterech
egzemplarzach.

7. Umowe z biurem podrdzy podpisuje dyrektor szkoty.
8. W umowie muszg znalez¢ sie zapisy dotyczace:

1) osoby reprezentujgcej organizatora;

2) liczby oséb wyjezdzajgcych (ucznidw, opiekundéw);
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3) terminu, programu i trasy wycieczki;
4) rodzaju transportu;

5) noclegu i wyzywienia;

6) ubezpieczenia;

7) ptatnosci.

9. Kierownik wycieczki posiada adnotacje dotyczgcg sprawdzenia autokaru przez Policje
w dniu wyjazdu lub wydruk raportu ze strony https://bezpiecznyautobus.gov.pl/.

§ 2. Zadania kierownika i opiekuna wycieczki

1. Dyrektor szkoty wyznacza kierownika i opiekundw wycieczki sposréd pracownikéw
pedagogicznych szkoty, biorgc pod uwage zapewnienie realizacji podstawy programowej.

2. W zaleznosci od celu i programu wycieczki opiekunem wycieczki moze by¢ inna
petnoletnia osoba niebedgca pracownikiem pedagogicznym wyznaczona przez dyrektora
szkoty.

3. W przypadku specjalistycznej wycieczki krajoznawczo-turystycznej kierownik
i opiekunowie wycieczki muszg posiada¢ udokumentowane przygotowanie zapewniajgce
bezpieczng realizacje programu wycieczki.

4. Kierownik wycieczki w szczegdlnosci odpowiada za:
1) opracowanie programu i regulaminu wycieczki;

2) zapoznanie z programem i regulaminem wycieczki wszystkich uczestnikdw, opiekundw,
zapewnienie warunkéw do petnej realizacji programu i przestrzegania regulaminu
wycieczki oraz sprawowanie nadzoru w tym zakresie;

3) zapoznanie uczestnikow z zasadami bezpieczenstwa oraz zapewnienie warunkéw do ich
przestrzegania;

4) sprawdzanie stanu liczbowego uczestnikéw przed wyruszeniem z kazdego miejsca pobytu,
w czasie zwiedzania oraz po przybyciu do punktu docelowego;

5) okreslenie zadan opiekundw wycieczki w zakresie realizacji programu, zapewnienia opieki
i bezpieczennstwa uczestnikom wycieczki;

6) zaopatrzenie uczestnikdw w apteczke pierwszej pomocy;

7) organizacje transportu, wyzywienia i noclegéw dla uczestnikow;

8) dysponowanie srodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacje wycieczki;

9) niezwtoczne odnotowanie frekwencji uczniéw na wycieczce;

10) sprawozdanie i rozliczenie finansowe wycieczki w terminie 14 dni po jej zakorczeniu.

5. Kierownik wycieczki moze jednoczesnie petni¢ funkcje opiekuna grupy za zgoda
dyrektora szkoty.

6. Opiekun wycieczki w szczegdlnosci:
1) sprawuje opieke nad powierzonymi mu uczniami;

2) wspotdziata z kierownikiem w zakresie realizacji programu wycieczki i przestrzegania jej
regulaminu;

3) sprawuje nadzér nad przestrzeganiem regulaminu przez ucznidw, ze szczegdlnym
uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa;

4) nadzoruje wykonywanie zadan przydzielonych uczniom;
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5) wykonuje inne zadania zlecone przez kierownika.

§ 3. Obowiazki uczestnika wycieczki
Uczestnik wycieczki jest zobowigzany:

1) zgtaszac sie na miejsce zbiérki o wyznaczonej godzinie;

2) wykonywac polecenia kierownika, opiekundw, pilota i przewodnika;

3) w czasie jazdy przestrzegac zasad obowigzujgcych w danym srodku lokomocji;

4) korzystaé z urzadzen technicznych zgodnie z ich przeznaczeniem;

5) w czasie postoju i zwiedzania nie oddala¢ sie od grupy;

6) nie opuszczac¢ miejsca zakwaterowania;

7) w czasie przebywania w obiektach noclegowych przestrzegac postanowien i regulaminéw
tych obiektow;

8) poinformowac opiekuna o ztym samopoczuciu;

9) przestrzega¢ zakazu palenia papierosdéw, uzywania e-papieroséw, picia alkoholu,
zazywania narkotykéw oraz innych srodkéw psychoaktywnych.

§ 4. Finansowanie wycieczki

1. Plan finansowy musi okresla¢ ogdlny koszt wycieczki, koszt udziatu jednego uczestnika
wycieczki oraz przewidywane koszty organizacyjne i programowe.

2. Rodzice uczniow biorgcych udziat w wycieczce zobowigzani sg do pokrycia kosztédw z nig
zwigzanych w catosci lub w czesci, jesli wycieczka jest dofinansowana z innych zrédet.

3. Rodzice dokonujg wptat na konto szkoty.

4. Rodzice, ktérzy zadeklarowali udziat swego dziecka w wycieczce, a nastepnie deklaracje
te wycofali, zobowigzani sg do pokrycia strat, jakie powstaty z tego tytutu.

5. Kierownik wycieczki oraz opiekunowie nie ponoszg kosztéw udziatu w wycieczce.

6. Dowodami finansowymi sg przede wszystkim listy wptat lub dowody przelewu oraz
rachunki, faktury i bilety wydane przez uprawnione do danego rodzaju dziatalnosci podmioty
gospodarcze. W wyjgtkowych, uzasadnionych przypadkach mogg to by¢ oswiadczenia
o poniesionym wydatku podpisane przez kierownika wycieczki, z zastrzezeniem, ze wydatki
tego typu nie mogg przekroczy¢ 20% kosztéw wycieczki.

7. Rozliczenia wycieczki dokonuje kierownik wycieczki w terminie 14 dni od jej
zakonczenia. Dotgcza jg do dokumentacji wycieczki.

§ 5. Organizacja wyjs¢ grupowych
1. Przez wyjscie grupowe rozumie sie realizowanie celéw edukacyjnych i wychowawczych
poza terenem szkoty.

2. Na poczatku edukacji w szkole, rodzice/opiekunowie prawni sktadajg oswiadczenie
o wyrazeniu zgody na udziat dziecka w wyjsciach grupowych na terenie miasta Lublinca.
Wychowawca przechowuje oswiadczenia w Teczce wychowawcy. Zgoda moze by¢
w dowolnym momencie wycofana.

3. Wyjscie nalezy odnotowaé w ,,Rejestrze wyjs¢ grupowych” dostepnym w sekretariacie.
Wyijscie jest mozliwe po potwierdzeniu wpisu przez dyrektora lub wicedyrektora.

4. Jezeli wyjscie grupowe nie odbywa sie zgodnie z planem lekcji nauczycieli lub uczniow
(wyjscia miedzyoodziatowe, na kilku godzinach lekcyjnych), dodatkowo nalezy wypetnié
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w dzienniku elektronicznym ,Karte wycieczki”, rozpoczynajagc wpis w ,Informacjach
o wycieczce” adnotacjg ,, Wyjscie grupowe”.

§ 6. Postanowienia konncowe

1. Kazdy zespdt klasowy ma prawo w ciggu roku szkolnego do jednej wycieczki
krajoznawczo-turystycznej wielodniowej i dwéch jednodniowych.

2. W wycieczce zespotu klasowego musi uczestniczy¢ co najmniej 80% jego ucznidw.
W uzasadnionych przypadkach dyrektor szkoty moze wyrazi¢ zgode na udziat mniejszej liczby
uczniow oddziatu w wycieczce.

3. Liczba i rodzaj wycieczek przedmiotowych powinny mie¢ uzasadnienie w programie
nauczania danego przedmiotu.

4. Organizacja wycieczek miedzyoddziatowych jest mozliwa za zgodg dyrektora szkoty.

5. Uczniowie, ktdérzy nie uczestniczg w wycieczce klasowej organizowanej w dniach zajec
szkolnych majg obowigzek bra¢ udziat w zajeciach z klasg wskazang przez wicedyrektora
w dzienniku elektronicznym.

6. W razie wypadku podczas wycieczki, wyjscia grupowego — wszystkie stosowne decyzje
podejmuje kierownik wycieczki lub opiekun wyjscia grupowego, ktéry jest w petni
odpowiedzialny za bezpieczenstwo uczestnikdw. O zaistniatym wypadku telefonicznie
niezwtocznie powiadamia Dyrektora Szkoty oraz rodzicow/prawnych opiekundéw ucznia.

7. Wobec uczestnikéw, ktorzy nie przestrzegajg regulaminu i przepisdw bezpieczenstwa
bedg wyciggniete konsekwencje zgodnie z kryteriami ocen zachowania zawartymi
w Wewnatrzszkolnych zasadach oceniania.

8. W przypadku zdarzen losowych, zagrozenia zdrowia lub Zzycia, razgcego naruszenia
przez ucznia regulaminu wycieczki, kierownik wycieczki zawiadamia jego rodzicéw/prawnych
opiekundw oraz dyrektora szkoty w celu podjecia decyzji o dalszym udziale uczestnika
w wycieczce. W przypadku podjecia decyzji o przerwaniu udziatu w wycieczce, rodzice/prawni
opiekunowie zobowigzani sg do przyjazdu we wskazane miejsce po dziecko.

Ad am Elektronicznie
podpisany przez Adam
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