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Zatacznik do Zarzadzenia nr 12/2024
Dyrektora Zespotu Szkdt nr 1 im. Adama Mickiewicza w Lublifcu

Regulamin Komisji Skontrowej
Zespotu Szkot nr 1 im. Adama Mickiewicza w Lublificu

§1.
Zadaniem Komisji Skontrowej jest przeprowadzenie kontroli materiatéw bibliotecznych

w terminie od 25 listopada 2024 r. do 06 grudnia 2024 r.

§2.

Skontrum obejmuje materiaty biblioteczne znajdujgce sie w bibliotece oraz pozyczone
czytelnikom jak i zbiory znajdujace sie w pracowniach przedmiotowych.

§3.
1. Podczas skontrum Biblioteka powinna by¢ zamknieta.
2. Decyzje o zamknieciu podejmuje Dyrektor Szkoty.

§4.
Podczas skontrum nalezy:

1) pordéwnac zapisy inwentarzowe ze stanem faktycznym materiatéw bibliotecznych,

2) ustali¢ i wyjasni¢ zaistniate réznice miedzy zapisami inwentarzowymi a stanem
faktycznym,

3) ustali¢ ewentualne braki.

§5.

Podstawe przeprowadzenia skontrum stanowig zapisy dokonywane w:

1) komputerowej bazie danych,
2) ksiegach inwentarzowych,
3) rejestrze ubytkow.

§6.

Skontrum przeprowadza sie przy pomocy systemu bibliotecznego MOL.

§7.

Przedmiotem skontrum sg materiaty biblioteczne znajdujace sie w Bibliotece, a takze wydane
poza nig (wypozyczone czytelnikom, innym uzytkownikom, oddane do oprawy, w depozyt,
itp.).

§ 8.

1. Za braki uznaje sie materiaty biblioteczne, ktdrych nie odnaleziono ma pdtce, ani tez nie
odnaleziono dowodu ich wydania poza Biblioteke.
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2. Materiaty nieodnalezione podczas skontrum po raz pierwszy uznaje sie za braki
wzgledne. Przy ponownym skontrum mozna uznac je za braki bezwzgledne.

§9.

Czynnosci zwigzane z poréwnywaniem zapisOw inwentarzowych ze stanem faktycznym
zbioréw nalezy zakonczy¢ najpdzniej do dnia 20 grudnia 2024 roku.

§ 10.

1. Po zakonczeniu kontroli Komisja Skontrowa sporzgdza w dwéch egzemplarzach
protokot, ktéry powinien zawierac:

1) Ustalenia dotyczace stanu ewidencji i stan faktyczny materiatéw bibliotecznych,
2) Stwierdzenie liczby ewentualnych brakéw i ich wartosci (ubytki wzgledne),
3) Whnioski wraz z uzasadnieniem w sprawie nieodnalezionych materiatow.
2. Do protokotu nalezy dotgczy¢:
1) wykaz brakéw wzglednych,
2) wykaz brakéw bezwzglednych,
3) zarzadzenie dyrektora w sprawie skontrum,
4) protokot selekcji ksiegozbioru.
5) whnioski i zalecenia komisji w sprawie nieodnalezionych materiatéw bibliotecznych.

§11.
1. Dyrektor podejmuje decyzje w sprawie ujawnionych brakéw bezwzglednych.

2. Pracownicy Biblioteki wykreslajg braki bezwzgledne z ksiegi inwentarzowej i wpisujg do
rejestru ubytkéw.

3. W przypadku odnalezienia materiatéw uznanych za braki bezwzgledne, nalezy
traktowac je jako nowe wptywy.
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