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ZS.KA.361.04.23

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zespot Szkot nr 1 im. Adama Mickiewicza w Lublincu zwraca si¢ z prosbg 0 przedstawienie
oferty na porzadkowanie dokumentacji ksiggowej i szkolnej w sktadnicy akt Zespotu Szkot nr 1

im. Adama Mickiewicza w Lublincu.

l. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamoéwienia jest:

1. Wykonanie ustugi uporzadkowania kompletu wytworzonej dokumentacji
przekazanej do sktadnicy akt oraz sporzadzenie spisow zdawczo-odbiorczych dla
niezewidencjonowanej dokumentacji.

2. Sporzadzenie spisow dokumentacji niearchiwalnej przeznaczonej na makulaturg lub
zniszczenie.

3. Wystosowanie pisma do Archiwum Panstwowego o wydanie zgody na zniszczenie
dokumentacji dla ktérej uptynat okres przechowywania (KAT. B).

4. Dokumentacja przeznaczona do uporzadkowania stanowi ok. 35 metrow biezacych.

. TERMIN REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
od 01.04.2023 r. do 30.04.2023 r.

1. WARUNKI REALIZACJI ZAMOWIENIA

Wykonawca zobowigzany jest do realizacji Przedmiotu zamowienia zgodnie
Z powszechnie obowigzujacymi przepisami dotyczacymi postepowania z dokumentacja,
wymaganiami przepisOw o ochronie danych osobowych, takze wskazanymi przez
Zamawiajacego wewnetrznymi normatywami kancelaryjno—archiwalnymi.

IV.  MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT
1. Oferty nalezy dostarczy¢ osobiscie do sekretariatu szkoty badz przesta¢ na e-mail:
ekrawczyk-ledwon@lomickiewicz.onmicrosoft.com
2. Termin sktadania ofert uptywa w dniu 31.03.2023 r. godz. 10.00

V. DOKUMENTY, JAKIE NALEZY DOLACZYC DO OFERTY:

1. Formularz ofertowy.


http://www.mickiewicz.net.pl/
mailto:lolubliniec@list.pl

VI.  OPIS KRYTERIOW I SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY OFERT
1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie kierowal si¢

nastepujacym kryterium oceny: cena brutto ofert — 100%
2. Zanajkorzystniejsza oferte zostanie uznana oferta z najnizsza cena.

Ztozenie oferty jest rownoznaczne z akceptacja wzoru umowy dotaczonej do zapytania.

VIl.  ZALACZNIKI

Zat. Nr 1 — wzér umowy

Elektronicznie

Adam podpisany przez
Leszek
Ozarowski

Adam Leszek
Ozarowski

Data: 2023.03.27
14:05:37 +02'00'

Dyrektor
Zespohu Szkot nr 1
im. Adama Mickiewicza
w Lublincu
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