
 

 Lubliniec, dnia 27.03.2023 r. 

 

 

ZS.KA.361.04.23 

 

ZAPYTANIE OFERTOWE  
 

Zespół Szkół nr 1 im. Adama Mickiewicza w Lublińcu zwraca się z prośbą o przedstawienie 

oferty na porządkowanie dokumentacji księgowej i szkolnej w składnicy akt Zespołu Szkół nr 1 

im. Adama Mickiewicza w Lublińcu. 

 

I. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

Przedmiotem zamówienia jest: 

1. Wykonanie usługi uporządkowania kompletu wytworzonej dokumentacji 

przekazanej do składnicy akt oraz sporządzenie spisów zdawczo-odbiorczych dla 

niezewidencjonowanej dokumentacji. 

2. Sporządzenie spisów dokumentacji niearchiwalnej przeznaczonej na makulaturę lub 

zniszczenie. 

3. Wystosowanie pisma do Archiwum Państwowego o wydanie zgody na zniszczenie 

dokumentacji dla której upłynął okres przechowywania (KAT. B). 

4. Dokumentacja przeznaczona do uporządkowania stanowi ok. 35 metrów bieżących. 

 

II. TERMIN REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

od 01.04.2023 r. do 30.04.2023 r. 

 

III. WARUNKI REALIZACJI ZAMÓWIENIA 

Wykonawca zobowiązany jest do realizacji Przedmiotu zamówienia zgodnie 

z powszechnie obowiązującymi przepisami dotyczącymi postępowania z dokumentacją, 

wymaganiami przepisów o ochronie danych osobowych, także wskazanymi przez 

Zamawiającego wewnętrznymi normatywami kancelaryjno–archiwalnymi. 

 

IV. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA OFERT 

1. Oferty należy dostarczyć osobiście do sekretariatu szkoły bądź przesłać na e-mail: 

ekrawczyk-ledwon@lomickiewicz.onmicrosoft.com 

2. Termin składania ofert upływa w dniu 31.03.2023 r. godz. 10.00 

 

V. DOKUMENTY, JAKIE NALEŻY DOŁĄCZYĆ DO OFERTY: 

1. Formularz ofertowy. 
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VI. OPIS KRYTERIÓW I SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY OFERT 

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie kierował się 

następującym kryterium oceny: cena brutto ofert – 100% 

2. Za najkorzystniejszą ofertę zostanie uznana oferta z najniższą ceną. 

Złożenie oferty jest równoznaczne z akceptacją wzoru umowy dołączonej do zapytania. 

 

VII. ZAŁĄCZNIKI 

Zał. Nr 1 – wzór umowy  

 
 

 

 

 

 

     
 Dyrektor 

Zespołu Szkół nr 1 

im. Adama Mickiewicza 

w Lublińcu 
 


		2023-03-27T14:05:37+0200
	Adam Leszek Ożarowski




